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Vacature projectbeheerder FilmLab en korte
fictiefilm bij het Vlaams Audiovisueel Fonds

Het Vlaams Audiovisueel Fonds (VAF) is een instelling van de Vlaamse Gemeenschap, die rechtstreeks
onder de voogdij van de VIaamse minister van Cultuur staat. Het VAF is bevoegd voor de ondersteuning en
promotie van de Vlaamse audiovisuele creatie (zie www.vaf.be).

Het Fonds wenst op zeer korte termijn een projectbeheerder FilmLab en korte fictiefilm aan te werven
(idealiter indiensttreding op 1 september 2010).

Taakomschrijving
De projectbeheerder heeft binnen de organisatie een ondersteunende functie.

Hij/zij staat voornamelijk in voor het administratief beheer van alle subsidieaanvragen voor filmprojecten
binnen het FilmLab en korte fictiefilm (behandelen aanvraagdossiers, secretariaat/logistiek
beoordelingscommissies, technische opvolging van lopende dossiers, contacten met de projectindieners,

loketfunctie voor informatievragen, kennisopbouw omtrent deze sector, overleg rond specifieke
aanvragen met het agentschap Kunsten en Erfgoed van de VVlaamse Gemeenschap, enz.)

Daarenboven kan de projectbeheerder ook worden ingeschakeld in andere werkzaamheden van het Fonds
(v.b. vormingsactiviteiten).

Hij/zij maakt deel uit van een team van 4 projectbeheerders en rapporteert voornamelijk aan de
verantwoordelijke voor Creatie. Het organogram van het Vlaams Audiovisueel Fonds is hier terug te
vinden. Uitleg over het beheer van steunaanvragen (het belangrijkste onderdeel van de functie) vindt u hier.

Vereisten
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« Uitgesproken zin voor verantwoordelijkheid, organisatie en detail.

« Sterke redactionele en administratieve vaardigheden.

« Affiniteit met de kunstensector (bij voorkeur de beeldende, audiovisuele en mediakunst).

« Interesse voor nieuwe technologieén.

o Teamspeler.

« Niveau hoger onderwijs.

o Zeer goede drietaligheid  mondeling en schriftelijk (Nederlands, Frans en Engels).

» Goede kennis van office-toepassingen (Word, Excel, Power Point en Outlook) en databeheer.

Wij bieden

« Een vaste full-time betrekking in een boeiende, dynamische omgeving.
« Een stabiele professionele context binnen een gemotiveerd en ervaren team.
« Een billijke verloning.

Een eerste reeks jobinterviews met gepreselecteerde kandidaten wordt gepland op vrijdag 20 augustus.
Opgelet: indien uw kandidatuur wordt weerhouden, wordt u daarvan pas in de loop van de week van 16
augustus geinformeerd.

Reageren kan tot en met dinsdag 10 augustus 2010, aan de hand van een motivatiebrief en c.v., via e-mail te
versturen naar vacature@vaf.be

VIaams Audiovisueel Fonds vzw

De heer Pierre Drouot, directeur-intendant
Huis van de Vlaamse Film
Bischoffsheimlaan 38

1000 Brussel
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contactpersoon: Karla Puttemans (hoofd Creatie)
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